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Mogelijkheden voor eigen documenten via Ul-online

Als u rechten heeft gekregen voor eigen documenten, dan ziet u onder het menu-item
Documenten/ Mijn documenten twee mogelijkheden om een eigen document toe te voegen:

o Nieuw document: op basis van een Ul-online template een document aanmaken.
Voordelen: er wordt ook persoonlijke informatie aan toegevoegd zoals bij de VI's als u dat
heeft geactiveerd in uw AIS. Daarnaast een uniforme VI-uitstraling (met uw apotheeklogo).

o Upload document: door middel van een upload van een bestaand document
Voordelen: maximale flexibiliteit t.a.v. opmaak en snel aan Ul-online te te voegen.
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1-5van 5[ 10|50 |100 ] Code Titel A-Z Laatst gewijzigd

1. Aanmaken van een eigen document o.b.v. een Ul-online
template

Klik op Nieuw document. Vervolgens ziet u onderstaande scherm.
Voer de titel in van het document, kies een template (VI-template als u een VI wilt maken of

Simpel als u een document wilt maken zonder VI structuur), vul de rest van de gegevens aan en
klik op OK.



Home > Documenten > Alle documenten > Nieuw document

Nieuw document

Titel [ ]
Templatesoort [ VI 2017 picto
Taal [ Nederlands
Trefwoorden

Samenvatting
(voor zoekmaching)

n Annuleren

Daarna ziet u het onderstaande scherm waarin u eventueel nog een ondertitel kunt toevoegen
(alleen bij de template VI). Als u op opslaan klikt zijn de documenteigenschappen (het raamwerk
vh document) vastgelegd.

¥

Document wijzigen:
ET-508 testje

Versie Testapotheek Ul-online 2

Documenteigenschappen

Let op: Wijzigingen aan de documenteigenschappen hebben meteen effect (zonder
publiceren), en hebben effect op alle versies van een document.

Titel testje
Templatesoort [ VI 2017 picto
T [ Nederlands

Trefwoorden testie

Samenvatting (voor testie
zoekmachine)

Ondertitel geen ondertitel

Het volgende scherm wordt nu geopend. Hierin kunt u de tekst gaan toevoegen.



W

Document wijzigen:
ET-508 testje

Versie Testapotheek Ul-online 2

Tekst
Wat u moet weten over ...
Type: Samenvatting
Tekst
.
Hoe helpt dit medicijn?
Type: Werking medicijn
Tekst

Hoe lang moet u dit medicijn gebruiken?
Type: Duur gebruik

Een document is uit componenten opgebouwd:

Free RTF: dit is een component die u in MS Word heeft aangemaakt. Dit is bijv. handig als u
illustraties tabellen of andere meer complexe opmaak wilt gebruiken. Hiervoor moet de
Transferagent worden

geinstalleerd (zorgt voor de koppeling tussen het CMS van Ul-online en MS-Word). Klik hier voor de
transferagent.

Free RTF Video: nog niet in gebruik

Kop: voor de alinea-titel (groot lettertype, bold)

Tekst: voor de alineatekst

Twee kolommen: voor alineatekst in twee-koloms opmaak.

Door op het plusteken in de dropdown van de componenten te klikken wordt het gewenste
component ingevoegd in het document.

Via de icoontjes onder het dropdownmenu kunt u de tekst bewerken, het component in de tekst
verschuiven, kopiéren of verwijderen.

Om te zien hoe de tekst eruit komt te zien kunt u op elk moment op Preview klikken. Als het
document naar wens is klikt u op publiceer. Pas als het document gepubliceerd is kan het in die
versie worden geprint via receptverwerking van het AlS.


https://www.openims.com/openims/setup.exe

Vi

Document wijzigen:
ET-508 testje

ersie Testapotheek Ul-online 2.

Publiceer

/
Tekst a
Wat u moet weten over dit medicijn . |
Type: Samenvatting
Tekst ;

In de conceptfase heeft het document nog geen heel versiegetal (bijv. 0.1). Zodra het document
gepubliceerd is wordt het een geheel getal (bijv. 1). Onder mijn documenten kunt u ook de
publicatiedatum zien en dat u de eigenaar bent; uw apotheeknaam staat erbij.
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2. Uploaden van een eigen document

De tweede en eenvoudigste manier voor het toevoegen van een eigen document is een
upload van een PDF. Kies bij Mijn documenten voor Upload document.

]

Mijn documenten

Blader vervolgens naar het bestand dat u heeft gemaakt op uw PC. Alleen PDF bestanden
kunnen worden geuploaded. Voer de rest van de gegevens ook in en klik op Opslaan. Uw
document is hiermee direct gepubliceerd en meteen beschikbaar om te printen.

Document uploaden

Document uploaden

Bestand [ Geen bestand geselecteerd ]

Titel [ ]

Taal [ Nederlands ]

Trefwoorden

Samenvatting (voor
zoekmachine)

/)

Bronvermelding

/)

= Met vragen of problemen aangaande het toevoegen van Eigen Documenten aan Ul-online
kunt u zich richten tot Health Base (ui-online@healthbase.nl of tel. 030-7400360)
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3. Eigen documenten koppelen in uw AIS

Om uw eigen documenten te kunnen printen via receptverwerking, analoog aan de VI's ed,
zult u deze in uw AIS moeten koppelen. Het tekstnummer (bijv. ET-531) is daarbij de sleutel.

CGM gebruikers:

Referenties voor eigen Ul documenten maken

Open CGM Apotheek en gan naar Stamgegevens -> Uitgifte etiket.
De pagina Uitgifte etiket wordt geopend.

Kies voor Ul Online beheer in het contextmenu

De pagina Ul document referenties wordt geopend.

INFNENIES

@ Ul document referenties

Ul document Referenties voor eigen Ul documenten:

[Feforete Ui Code —|omachrving ook

referenties

Geen data ontvangen van server

Document toevoegen

Ul Code (max 8 karakters) Referentie
ET-507

Omschrijving

F'mcedure Eerste Uitgifte X

5. Voer het tekstnummer bij Ul Code in en geef een omschrijving/titel aan het document.
6. Klik op toevoegen. Het document met de toegekende referentie wordt zo aan het overzicht
Referenties voor eigen Ul documenten toegevoegd.

Koppelen documenten aan 'eigen' uitgifte-etiket

1. Ga naar Stamgegevens, Uitgifte etiket.
2. De pagina Uitgifte etiket wordt geopend.

Apotheek 20015  Patienten Receptuur/Kassa Facturering Voorraad Distributie/Herhaal Agenda/Taken Rappertage Stamgegevens Systeembeheer Help

Uitgifte etiket Mullizogk
Apolhesk |A
i Ram)-tokst filter Mutatie kode Doelgroep
Ui-tekst test I~ I~
Ui ©nlins beheer Soart informatis Rubriek
~ v
Tonen bi EigenlAangsly Artikel
[~]| [2eer cigen I~ Q
Zoek |Selectie mode
X EU SLAAPMIDDELEN.. coeseenseneonVI-225 le uitgifte NOSCDO1  Algameen Apcthesk  UIROM
® CEDOCARD 40 MG ALTANMA = UDH. Alle uitgifte 2516 Algemeen Apothesk
X VINKIE AANZETTEN BL] "ALTIID BEWAKEN" ie uitofte BO1AAO7  Algemeen Apctheak
® 1e vitifte BO1AAD4  Algemeen Apothesk
K| === Alle uitgifte GO2EA03  Algameen Apathask
® alle vitgifte 3028402 Algzmeen Apothesk
X Oselmavir Sachet hoeft NIET door de cliant Alle uitgifte D2027437  Algemeen Apctheak
¥ TAMIFLU WORDT NIET GEGEVEN AAN Alle uitgifte 11308340 Algemeen Apothesk
¥ Tamiflu wordt nooit vergoed Alle uitgifte 01565193  Algemeen Apcthesk
X NIET AFLEVEREN AAN KINDEREN ONDER ¢ MAANDEN!! alle uitgifte 00208395  Algemeen Apotheck  JANSS
¥ LET OP DE DOSERING WAN METHOTREXAAT Alle uitgifte LDIBADL  Algameen Apcthesi .
&2 ragale data crtvangen ven Servar o : o
[ ue | veer ] [ conee |
Etikst takst




3. Selecteer het uitgifte-etiket waaraan u een of meerdere documenten wilt koppelen, of maak
een nieuw uitgifte-etiket aan.
Eigen uitgifte etiketten kunt u selecteren door in het veld Eigen/Aangelv te kiezen
voor de optie Alleen Eigen.
Eigen uitgifte etiketten zijn in het overzicht te herkennen aan een X in de kolom E.
4. Klik op Wijzig .
5. De pagina Uitgifte etiket detail wordt geopend.

& Uitgiftz etikzt detail

Uitgifte etiket TR e
detail Soort informatie oelgroep Tonen bij

iMpctief A" Algemeen [¥] [A- Apcthesk [~] [1e vitgite ]

) Megicatie Genessmiddel Mivg omschrijpng
I DC b
@ Handmatig Zoek sleutel
NO5CD0H
Fabiikznl Tretwioord lem nr Rubrigk
UIROM SLAAPMID Vaorlichting instructie (V1) [v]
KetenlD Geslacht Lftvan LfiTot Uzowi ECActief ECHummer
v ie v I ¥ =
Etike1takst
EU SLAAPMIDDELEN. ............. WI-225

Bespreak bij 18 uitgifte de samenvatting en

1. Geef mee: VI-225

Document Koppelan

In het midden van de pagina wordt de etiket tekst getoond. Het uitgifte etiket bevat
maximaal 7 regels, de 7e regel wordt gebruikt om de verwijzing naar de documenten
vast te leggen. Als deze regel gevuld is met niet documentgebonden gegevens, wordt
bij het koppelen van een document gevraagd om deze gegevens te wissen.
Rechts van het etiket worden de namen van de gekoppelde Ul-online documenten vermeld.
6. Klik op Document koppelen .
7. De pagina Ul documenten voor etiket wordt geopend.

@ Ul documenten voor etiker
Beschikbare documenten: Toegekeand aan stiket:
Ttk ’ —_—
& Eigen documenten () Standaard documenten
Reterentie | wcode [ipioes cterenie Ut Code ——omschryong |
EC002 ET-507.pdf Test wao0n7 VI-7.doc
wo225 VI-225.D0c
=
=
€ >
:E’| regel 0ats DNIVANgen van server Zreges 3ala oNtvangen van sSarver




Links in het scherm worden de beschikbare documenten getoond, waarbij u kunt
selecteren voor eigen of standaard documenten.

Rechts in het scherm worden de documenten getoond die toegekend zijn aan het
uitgifte etiket.

Met de knoppen --> en <-- kunt u aangeven of het geselecteerde document

moet worden toegekend of juist ontkoppeld moet worden.

8. Selecteer een beschikbaar document.

9. Klik op -->. Het document is toegekend aan het etiket en wordt getoond in de lijst van
toegekende documenten.
U kunt de inhoud van de toegekende documenten bekijken. Selecteer het document
en klik op Voorbeeld .

10. Klik op Opslaan.

1. U keert terug in de pagina Uitgifte etiket detail .
Hierin is zichtbaar dat in regel 7 van het uitgifte etiket de verwijzing naar het
document is opgenomen.
U kunt maximaal 3 documenten koppelen aan het uitgifte etiket.

Wilt u de eigen Ul-online documenten automatisch afdrukken dan stelt u dit als volgt in:
1.Klik op Stamgegevens, Apotheken.
Uw apotheek wordt automatisch in het overzicht getoond.
2. Klik in het contextmenu op Ul-online filter.
3. Activeer in de sectie Ul-documenten afdrukken de optie ET/EP dos (Eigen teksten).

Burre x
m Rubrieken tonen:
@ Alle rubrieken tonen
 Filter  [# Apotheektips ¥ Apotheek-Ling ¥ Artikel  Arts
= itsinformatie ¥ B i klaring ¥ Bijsluiter Z Bijwerkingen
[ Boeken ¥ Contra-indicatie ¥ Defecttijdelijk niet leverbaar ~ |# Dubbelmedicatie
¥ EHBO ¥ Eigen bijdrage ¥ Eigen folder # Eigen tekst
[¥ Evaluaties [¥ Extern ¥ Folder overzicht ¥ Folders digitaal
[ Folders van DSA [ Folders van FSA ¥ Folders van PSA ¥ Geneesmiddel adviezen
¥ Indicaties (aandoeningen) ¥ Interacties ¥ Interactieve tekst ¥ Machtigingsartikel
[¥ Machtigingsformulier [¥ Niet geregistreerdiexperimen.  [# Nieuw middel ¥ OTC/Zelizorg
¥ Patienteninformatie folder ¥ Product instructies ¥ Product profielen  Recall
¥ Reisinformatie [¥ Sera envaccins ¥ Terugbetalingirefundformulier |2 Terugbetalingsirefund-artikel
[¥ Thuiszorg instructie [¥ Toestemmingsformulier ¥ Tweede Uitgifte instructie % Ul-interactieve tekst
¥ Ul-schermtekst [ Uit de handel [~ Uiterlijk gewijzigd [# Verbandmiddelen
¥ vergiften [¥ Voorlichting instructie [# Waarschuwingen # Werkinstructie
[F WINAp-schermtekst ¥ Zelfzorg instructie ¥ Zorgprotocollen

Uitgifte momenten tonen:
@ Alle momenten tonen

" Filter  [¥ 1e uitgifte [¥ 2e uitgifte [# Alle uitgiftes ¥ Kassa
[ semi-EU3 ¥ semi-EU4 ¥ semi-EU5 ¥ semi-EUG
¥ semi-EUT ¥ Alle semi-1e vitgifte

Ul-Rom documenten afdrukken:

" Alle documenten afdrukken

@ Filter  [# Adocs (Apotheek-Ling) [¥ B docs (Bijsluiters) W Cl docs (Indicaties) [¥ ETIEP docs JEigen teksten)
¥ | docs (Interacties) I KB docs (Bijsluiters kind) I PF docs (Producifolders) [¥ PI docs (Inghructies)
™ 8 docs (Specifieke info) ¥ TU docs (2e Uitgifte) [T TZ docs (Thuiszorg) A ragenlijst)
¥ vl docs (Voarlichting) ™ W docs (Werkvoorschriften) W 71 docs (Zelfzorg) ¥ ZP docs (Zorgprotocol)

[¥ Overige docs

Vl-document opties:
¥ Persoonlijke informatie W Interacties ¥ Contra-indicaties W Allergien
¥ Zorgverzekeraar ¥ Medicatieoverzicht
¥ vrije tekst

Zorg dat, in geval van nood, uw gegevens beschikbaar
zijn, meldt u aan op WWW.IKGEEFTOESTEMMING.NL

¥ Apotheektekst onderaan afdrukken

BT .

= Met vragen of problemen aangaande het koppelen van Eigen Documenten via uw AlS kunt
u zich richten tot de helpdesk van uw AIS leverancier.

HiX gebruikers

In de releasenotes van HiX versie 6.2 en 6.3 is te lezen hoe u de koppelingen legt met de eigen
documenten die u op Ul-online heeft aangemaakt.

Mocht u vragen hebben over het toevoegen/koppelen van eigen documenten, neem dan
contact op met de supportafdeling van HiX.
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